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CAIET DE SARCINI
pentru achizitia de servicii de catering pentru scoli, in cadrul Programului National “MASA
SANATOASA”

1. TEMEI LEGAL
Prezentul caiet de sarcini a fost intocmit in conformitate cu legislatia in vigoare.

2. BENEFICIAR
Autoritatea contractanta: COMUNA COAS, jud. MARAMURES
3. COD CPV: 55524000-9 Servicii de catering pentru scoli
4. VALOARE ESTIMATA A ACHIZITIE: 295,412.84 lei fara TVA (322,000.00 lei cu TVA)

5. SURSA DE FINANTARE: bugetul de stat prin Programul National ,MASA
SANATOASA”

6. OBIECTIVELE PROGRAMULUI:

Scopul Programului National ,,Masa sanatoasa” (PNMS) consta in sprijinirea accesului la educatie
al tuturor copiilor prin crearea motivatiei pentru studiu, mentinerea echilibrului socioemotional,
intarirea stdrii de bine si dezvoltarea igienei muncii intelectuale a prescolarilor si elevilor si prin
oferirea unei alimentatii sdndtoase care sa sustina invatarea. De asemenea, programul contribuie la
formarea unor obiceiuri alimentare sanatoase, precum adoptarea unei diete diversificate,
echilibrate si sandtoase, respectiv sustenabile - precum reducerea risipei alimentare, reducerea
cantitatii de deseuri, colectarea si valorificarea deseurilor alimentare.

7. INTRODUCERE

Caietul de sarcini contine regulile de baza care trebuie respectate, astfel incat potentialii ofertanti
sd elaboreze propunerea tehnicd corespunzator cu necesitatile autoritatii contractante. Cerintele
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impuse prin caietul de sarcini sunt conditiile minimale pe care trebuie sa le indeplineasca oferta
castigatoare.

Propunerea tehnica va cuprinde prezentarea de catre ofertant a modului in care va respecta
cerinfele minime impuse, specificate mai jos.

Orice propunere tehnica elaboratd prin simpla copiere a caietului de sarcini va fi respinsa ca
neconforma.

Propunerea tehnica va cuprinde:

a. activitatile si sarcinile concrete Incredintate personalului implicat in indeplinirea contractului si
graficul de timp prevazut pentru indeplinirea activitatilor, pe zi si pe saptamana;

b. alte informatii considerate semnificative pentru evaluarea corespunzatoare a propunerii tehnice.
Ofertantul va obtine de la institutiile abilitate, avize si autorizatii privind activitatile de
Protectia Muncii, DSP si Protectia Mediului, DSV, in termen de valabilitate la data incheierii
Contractului si actualizarea acestora pe toata intreaga durata a contractului. Ofertantul va garanta
respectarea tuturor normelor si legilor in vigoare, aplicabile activitatilor de alimentatie publica.
Echipamentele cu care prestatorul va furniza serviciile, echipamentele de rezerva, precum si
serviciile prestate vor fi conforme legislatiei romane in vigoare si standardelor europene.

8. OBIECTUL CONTRACTULUI:
Obiectul contractului de achizifie publica 1l constituie prestarea serviciilor de catering, respectiv
pregatirea, prepararea si livrarea zilnica a hranei pentru elevii Scolii Gimnaziale din COMUNA
COAS, jud. MARAMURES si structurile arondate acesteia, cu incepere de la data semnarii
contractului de cédtre ambele parti si pand la 31.12.2025, cu exceptia vacantelor scolare, a zilelor
de weekend si a sarbatorilor legale.

Conform HCL nr. 23/17.03.2025 a Consiliului LOCAL al COMUNEI COAS, s-a aprobat ca tip
de suport alimentar diferentiat, , MASA CALDA IN REGIM DE CATERING”.

Nr. Denumire serviciu Cod CPV Prestatie Valoare portie/zi
crt. maximala de hrana
Servicii de catering pentru . 13,76 lei fara
1. seoli 55524000-9 21.466 portii TVA

NOTA 1: Valoarea maxima cu TVA inclus a unei portii este de 15 lei (cota TVA aplicata 9%),
conform HG nr. 80 din 20.02.2025 privind instituirea Programului national "Masa sdnatoasa".
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NOTA 2: Prestatia maximala este raportata la intreg anu/ 2025, pana la data de 3/./2.2025. La
intocmirea ofertei, ofertantii vor calcula numarul de portii estimat, conform instructiunilor din anexa
la formularul de oferta (nota 4).

NOTA 3: 1 (una) portie reprezintad 1( o) masa calda, ce include felul I/principal si desert, pentru 1
(un) beneficiar pe zi.

9. DESCRIEREA SERVICIULUI DE CATERING:

Ofertantii trebuie sa asigure zilnic, pregatirea, prepararea si livrarea hranei pentru beneficiar.
Zilnic (de luni pana vineri) se va servi 1(una) masa calda, ce va include: felul I/principal si 1
desert, in numar maxim de 746 porti/zi.
Portiile vor fi pregétite si preparate de catre ofertant In cantitatile si continutul caloric stabilit prin
normele de hrand prevazute de legislatia in vigoare, norme minime obligatorii care trebuie
respectate in pregitirea mesei pentru prescolari si elevi cu respectarea nivelului minim al alocatiei
de hrana stabilit prin HG nr. 24/2024 privind stabilirea nivelului minim al alocatiei zilnice de hrana
pentru consumurile colective din institutiile publice si defalcarea costurilor per portie, pe urmatoarele
categorii:

a) Materia prima minim

b) Prepararea hranei

c) Distributie

Masa calda va fi compusa din 2 (doua) feluri de mancare:

felul 1 principal — fripturi, (legume cu piept de pui/carne slaba de porc la gratar; mancare de mazare
cu piept de pui/carne slaba de porc/vita; pilaf cu legume si ficatei de pui; piure de morcov cu gratar de
pui/carne slaba de porc; orez cu legume si pui/carne slaba de porc/vita la tava, cartofi gratinati, salata
cu piept de pui la gratar, chiftele si/sau salate, etc.)

felul 2 — deserturi: prdjituri, fructe proaspete, compoturi, budinci, iaurturi, dulciuri de bucatérie etc.

Pentru persoanele cu diferite regimuri alimentare, se va adapta meniul zilnic in functie de starea
de sandatate a acestora si de recomandarile medicilor. Mesele se vor servi la orele fixate de
beneficiar.

Furnizorul va asigura transportul izolat termic al hranei, in termoboluri care asigura transportul
produselor la temperaturi controlate.

Nota: Hrana adusa de prestator va fi servita beneficiarilor in vesela de unica folosinta
biodegradabila.
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10. PREGATIREA SI PREPARAREA HRANEI:
Pregitirea si prepararea hranei se realizeaza de catre ofertant, cu respectarea legislatiei in vigoare
pentru acest tip de servicii.

Prepararea hranei se va face in conformitate cu necesitatile calorice ale beneficiarilor. Ofertantul
poate propune — numai printr-un inscris — tipurile de meniuri, dar nu le poate folosi

pana nu are aprobarea scrisad din partea conducerii autoritatii contractante.

Personalul desemnat de cdtre institutia contractanta si personalul responsabil cu servirea hranei
beneficiarilor autoritatii contractante vor avea obligatia si dreptul de a urmari si verifica distribuirea
hranei pe tot parcursul desfasurarii acestor activitafi, cu prezenta reprezentantului firmei furnizoare.

In cazul in care vor constata abateri care pot conduce la consecinte grave pentru starea de sinitate a
beneficiarilor, personalul desemnat de catre autoritatea contractanta si personalul responsabil cu
servirea hranei beneficiarilor autoritatii contractante vor avea dreptul sa opreasca distribuirea hranei,
iar ofertantul va fi obligat sa inlocuiascd alimentele sau hrana in cauza cu altele/alta
corespunzatoare, fara a pretinde plati suplimentare pentru aceasta.

Nota de comanda pentru numarul de portii ce vor trebui preparate si servite beneficiarilor se va
transmite ofertantului zilnic, pAna la ora 08.30 si va fi valabila pentru masa din ziua respectiva.

Nota de comanda se va transmite prin mail si/sau telefonic de reprezentantul legal al beneficiarului
sau de persoana imputernicita. Nota de comanda va contine numarul de portii ce se vor servi
beneficiarilor autoritatii contractante.

In functie de necesitati, modalitatea de comanda se poate stabili, de comun acord, si in alt mod.

11. LIVRAREA HRANEI:

Livrarea hranei, respectiv a mesei calde, se va face de catre ofertant pe baza comenzilor date de
unitatea scolara, la sediul beneficiarilor, o data pe zi, in intervalul orar 10:00 — 10:30, dupa cum

urmeaza:
Nr. . e
Crt Denumirea unitatii scolare Program
1. Scoala Gimnaziala ION POPESCU de COAS (coordonare) Dimineata, ora 10.00 — 10.30
2. Gradinita cu program normal COAS Dimineata, ora 10.00 — 10.30
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Obligatoriu, la efectuarea livrarilor, ofertantul va prezenta urmatoarele documente: aviz de insotire a
marfii, registru evidenta livrari produse culinare, declaratie de conformitate semnate de reprezentantii
autoritatii contractante si ai ofertantului.

Receptia serviciilor de livrare masa calda in regim de catering se va realiza 1n fiecare zi de prestare a
serviciilor. Receptia se va face la livrare de o comisie de receptie special constituitd de catre unitatea
scolard, 1n prezenta prestatorului, si va fi consemnata intr-un proces verbal de receptie cantitativa si
calitativa, semnat de reprezentantii ambelor parti. Produsele care au ambalajul deteriorat, vor fi
respinse.

12. DURATA DE PRESTARE A SERVICIILOR:

Serviciile de catering vor fi prestate in baza contractului de achizitie publica ce se va incheia in urma
prezentei proceduri de achizitie publica, cu incepere de la data semnarii contractului de servicii de
catre ambele parti si pana la 31.12.2025, cu exceptia vacantelor scolare, a zilelor de weekend si a
sarbatorilor legale.

13. TRANSPORTUL HRANEI LA SEDIUL BENEFICIARILOR:

Transportul hranei (portiilor) va fi asigurat de citre ofertant, pe cheltuiala acestuia, cu mijloace
de transport autorizate ANSSA, pana la sediul Scolii Gimnaziale ION POPESCU de COAS,
COAS, jud. MARAMURES si al structurilor arondate acesteia, unde se va preda persoanelor
responsabile cu servirea hranei din cadrul beneficiarilor, pe baza de documente legale insotitoare.

Ofertantul trebuie s detina cel putin un autovehicul autorizat de autoritatea sanitar-veterinard pentru
transport alimente, TERMOBOXURI special cu inchidere etansa pentru activitatea de catering care
asigura transportul produselor alimentare la temperaturi controlate. In acest sens in cadrul ofertei

tehnice prezentate ofertantul va depune documente in acest sens
14. SPATIILE DE SERVIRE A MESEI SI VESELA:

Spatiile de servire a mesei in care se va servi mancarea beneficiarilor vor fi asigurate de citre
autoritatea contractanta.

Alimentele vor fi livrate in vesela de unica folosinta, insotita de declaratii de conformitate.

In vederea rezolvirii problemelor curente si evitirii unor disfunctionalititi, ofertantul va numi o
persoand cu responsabilititi operative, care va prelua zilnic eventualele solicitari si observatii din
partea autoritafii contractante, facute de persoanele desemnate de conducerea autoritatii contractante.
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15. CONDITII MINIME IMPUSE DE AUTORITATEA CONTRACTANTA:

e Ofertantul trebuie sd constituie stocuri de siguranta, constand in alimente si materiale de resortul
hranirii la locul, timpul, calitatea si in conditiile stabilite de autoritatea contractantd, pentru a
preintampina intreruperea procesului de preparare a hranei.

e Produsele aprovizionate vor fi insotite de documentele legale prevazute de legislatia in vigoare
(facturi fiscale, avize de insotire a marfii, avize, certificate sanitar-veterinare, declaratii de
conformitate, certificate de calitate, etc.) care vor fi prezentate autoritatii contractante, ori de cate
ori aceasta le solicita, in copie xerox si original.

e Produsele aprovizionate vor fi ambalate, potrivit legislatiei sanitar-veterinare 1n vigoare.

e Ofertantul trebuie sa asigure, in lipsa unor produse prevazute in meniurile saptiméanale, alte
produse prin substituire, numai in cazuri exceptionale, cu aprobarea prealabila a conducerii
autoritatii contractante, la echivalentul valoric si nutritional al celor inlocuite.

e Ofertantul trebuie sa dovedeasca faptul ca dispune de capacitatea tehnica prin utilajele
specializate pentru desfasurarea exclusiva a activitatii de catering si personalul calificat pentru
furnizarea simultana a unui numar de mxim 146 portii zilnice.

e Ofertantul trebuie sa asigure conditiile igienico-sanitare prevazute de actele normative in vigoare
pentru depozitarea/pastrarea in camere frigorifice si de congelare, a produselor agro-alimentare cat
si pentru prepararea, depozitarea si transportul hranei.

e Activitatea de hranire va fi realizata pe baza “Meniului saptiménal”, intocmit de citre ofertant
pe baza normelor de hrana, aprobat de responsabilul de proiect din partea autoritatii
contractante.

e Laintocmirea “Meniului saptdmanal” trebuie s se tind cont de urmatorii factori:

o realizarea unui raport optim intre principiile alimentare de baza (proteine, lipide, glucide,
etc.);

o sortimentul alimentelor prevazute in norma de hrand; o
anotimpul 1n care se aplicd meniurile;

o realizarea unor feluri de mancare cu gust apetisant, miros placut, agreate de beneficiari
- in calitate de consumatori;
o mancarea sa fie consistenta si sa dea senzatia de satietate;

o sa fie variatd, atat prin felul produselor/preparatelor, cét si prin tehnologia culinara; o
asigurarea meniurilor traditionale cu ocazia sarbatorilor legale si religioase.
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e Ofertantul va fi obligat sa afiseze “Meniul saptimanal” in sala de servire a autoritdfii
contractante.

e Ofertantul trebuie sa intocmeasca cantitativ — valoric documentele legale (note de distributie,
bonuri de predare-transfer, restituire, bonuri de repartitie - distributie, propunere meniu, meniu)
pentru distribuirea produselor agroalimentare si a altor bunuri ce intrd in consum.

e Ofertantul trebuie sa permita exercitarea controlului efectuat de cétre persoanele abilitate sa-1
execute- responsabilul de proiect din partea autoritatii contractante.

e Receptia hranei se va realiza zilnic de citre autoritatea contractanta prin persoanele desemnate. in
cazul constatarii unor deficiente in prestarea serviciilor de catering, acestea se comunica imediat,
in scris, prestatorului.

e Ofertantul are obligatia de a remedia deficientele constatate de catre autoritatea contractanta in
termen de 2 zile, iar inlocuirea alimentelor necorespunzatoare se va face in termen de 1 ora.

e Zilnic, ofertantul va pune gratuit, la dispozitia autoritatii contractante, 1 (una) proba
alimentara recoltati din fiecare fel de mancare ce se va servi beneficiarilor autoritatii
contractante (mancare gititda sau hrana rece). Proba alimentard va fi pastratd de catre
autoritatea contractantd in frigider timp de 48 de ore, conform normelor sanitare impuse de
legislatia sanitara in vigoare. De asemenea, hrana va fi verificata obligatoriu de catre personalul
responsabil cu servirea hranei beneficiarilor.

16. CERINTE SPECIFICE PRIVIND TRANSPORTUL:

Mijloacele de transport: cel putin o autoutilitara si minim 5 (cinci) termoboxuri cu inchidere ermetica,
acestea pot sa fie cu autonomie electrica reald, hibrid sau cu combustie interna, folosite la transportul
alimentelor trebuie avizate de catre autoritatile competente, mentinute curate si in bune conditii pentru
a proteja alimentele de contaminare si trebuie, facuta dovada existentei spatiului destinat dezinfectiei
acestora.

Mijloacele de transport si termoboxurile cu inchidere ermetica, vor fi supuse dezinfectiei conform
normelor epidemiologice in vigoare.

Transportul si distribuirea hranei preparate se va face in recipente de unica folosinta, inchise ermetic,
care sa pastreze temperatura alimentelor, separat pentru fiecare fel de mancare.

Portiile de mancare vor fi transportate in termoboxuri profesionale, cu inchidere ermetica, pentru un
transport al alimentelor in conditii de siguranta, care sa mentina calitatile nutritive ale fiecarui produs.
Alimentele din mijloacele de transport si/sau recipiente/termoboxurile trebuie amplasate astfel incat sa
fie protejate impotriva contaminarii.

Mijloacele de transport si/sau recipientele/termoboxurile folosite la transportul alimentelor trebuie sa
fie capabile sa mentind alimentele la o temperatura adecvata si, unde este cazul sa poata permite ca
aceste temperaturi sa fie monitorizate.
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17. CERINTE SPECIFICE PRIVIND IGIENA PERSONALA:

Fiecare persoana/salariat care lucreaza in zona de manipulare a alimentelor va mentine igiena
personald si va purta echipament de protectie si de lucru adecvat si curat.

Personalul care lucreaza la prepararea hranei trebuie sa aiba cursurile de igiena , analizele medicale la
zi si sd respecte regulile igienico-sanitare prevazute de legislatia in vigoare. Controlul medical la
angajare si periodic al personalului care participa in mod direct la primirea, depozitarea, prelucrarea
alimentelor si distribuirea hranei preparate, se va efectua in conformitate cu Normele de Protectia
Muncii pentru Unitatile de Alimentatie Publica si indicatiilor medicului de medicina muncii, putand fi
verificat de autoritatea contractanta.

18. CERINTE SPECIFICE PRIVIND ALIMENTELE:

Toate alimentele care sunt depozitate, impachetate, manipulate, afisate si transportate, vor fi
protejate impotriva oricdror contamindri probabile ce va face alimentele improprii consumului
uman, periclitarii sanatatii sau contaminarii in asa mod incat nu se vor puteaconsuma in acea stare.
In particular, alimentele trebuie amplasate si/sau protejate astfel incat si se minimalizeze riscul
contamindrii. Se vor introduce masuri adecvate astfel incat eventualele epidemii sa poatd fi
controlate si evitate.

Produsele intermediare si produsele finite, posibile de a fi mediu de dezvoltare a micro-
organismelor patogene sau de a forma toxine, trebuie mentinute la temperaturi care sd nu
prezinte risc pentru sandtate. Potrivit cu siguranta alimentelor, se vor permite perioade limitate, in
afara temperaturii potrivite, atunci cand este necesar ca alimentele sd se adapteze modalitatilor de
preparare, transport, depozitare, prezentare $i servire.

Se recomanda ca hrana beneficiarilor sa fie servita la aproximativ 30 minute de la preparare.
In caz contrar, ea trebuie mentinuti la o temperaturd mai mare de 60 grade Celsius pentru hrana
calda si la max. 8 grade Celsius pentru hrana rece.

Astfel, se impune utilizarea de abatitoare de racire, care, prin scaderea rapida a temperaturii
produsului de la +70 la +3 , previne proliferarea bacteriilor, prelungeste timpul de conservare al
produsului si elimina pericolul pierderii substantelor nutritive si minerale.

Este interzisa pastrarea alimentelor de la 0 masa la alta.

19. CERINTE SPECIFICE PRIVIND DESEURILE ALIMENTARE:

Deseurile alimentare trebuie colectate in recipiente inchise si etichetate; aceste recipiente trebuie sa
fie de o constructie adecvata, pastrate intacte, si usor de curatat si dezinfectat.
Transportul deseurilor alimentare se va face de catre ofertant, pe cheltuiala acestuia.
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e Ofertantul are obligatia evacuarii zilnice a deseurilor alimentare.

20. CERINTE PRIVIND CAPACITATEA TEHNICA SI PROFESIONALA:

e Ofertantul trebuie sa asigure personal de specialitate calificat, necesar executdrii prestatiei:
- Bucatari: minim 1
- Soferi: minim 1

e Personalul angajat de catre ofertant si folosit pentru prestarea serviciului trebuie sa respecte
regulile de ordine interioard prevazute in regulamentul intern al autoritatii contractante.

e Normele de protectia muncii, de prevenire si stingere a incendiilor, precum si cele de protectia
mediului sunt cele prevazute de legislatia in vigoare.

21. CONSIDERATII PRIVIND INTOCMIREA PROPUNERII FINANCIARE:

Ofertantul va elabora propunerea financiara astfel incat aceasta sa cuprinda: tariful (pretul) unitar
pentru 1 (un) meniu complet, format din: felul I, felul II si desert, prestarea de servicii pana la
destinatia finala si va fi exprimat in LEI fara TVA.

Pretul estimat de catre autoritatea contractanta, in cadrul proiectului este de 13,76 lei fara TVA/
meniu (portie).

Conform prevederilor art. 6 alin. 4 din HG nr. 24/2024, ,pentru a monitoriza modul de utilizare a
resurselor financiare disponibile si pentru a asigura un aport nutrifional adecvat, autoritaile
contractante vor introduce in caietul de sarcini cerinta ca ofertantii sa introduca o defalcare a
costurilor, per portie, pe urmitoarele categorii:

a) materie prima/produse alimentare;

b) prepararea hranei;

c) transport.

PRETUL OFERTEI FARA TV A, este compus din tariful (pretul) unitar pentru prestarea de servicii
la destinatia finala (lei / zi / beneficiar).

22. FACTURAREA SERVICIILOR PRESTATE:

o Facturarea serviciilor prestate se va face lunar in baza documentelor de predare-primire
intocmite la livrarea zilnica si lista zilnica de alimente.
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e La solicitarea expresd a autoritdfii contractante, ofertantul are obligatia de a prezenta xerocopii
dupd documentele legale de achizitionare a produselor livrate sub forma de alimente nepreparate
sau preparate ca hrand pentru beneficiarii autoritatii contractante (facturi fiscale, avize de insotire a
marfii, certificate sanitar-veterinare, declaratii de conformitate, certificate de calitate, alte avize,
etc.).

23. PRETUL CONTRACTULUI:
e Pretul pentru serviciile prestate in baza contractului este cel prezentat in propunerea financiara
(oferta), exprimat in LEI si raimane ferm pe toata durata contractului.

e In functie de limita fondurilor alocate pentru indeplinirea acestui contract, in functie de alocatia
zilnica de hrana stabilitd conform legii sau a unor situatii neprevazute la incheierea contractului
(modificari de efective — numar de persoane beneficiare din cadrul autoritdtii contractante),
autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a suplimenta sau diminua cantititile, respectiv
portiile, in raport de numarul beneficiarilor prezenti in cadrul autoritatii contractante pe durata
derularii contractului, fara modificarea pretului unitar.

24. MODALITATI DE PLATA:

Plata se va efectua prin virament bancar - ordin de plata - in contul ofertantului deschis la Trezoreria
Statului, in termen de 30 zile, cu respectarea prevederilor art. III din O.U.G. nr.46/2015, pe baza
urmatoarelor documente:

a) factura fiscala (in original) ;

b) documentele de receptie a serviciilor prestate, semnate de catre reprezentantul prestatorului
serviciilor de catering i reprezentantul autoritatii contractante.

¢) lista zilnica de alimente;

NOTA:
Data limita de consum este cea stabilitd de producator si va fi in concordanta cu normele legale in vigoare
in domeniul sigurantei alimentelor.

Ofertantul poarta intreaga raspundere pentru calitatea si cantitatea serviciilor de catering.

Intocmit,
Responsabil achizitii publice,

Chesei Andreea Alexandra
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