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INSTRUCTIUNI PENTRU OFERTANTI 

Prezenta sectiune  detaliaza formalitatile ce trebuie indeplinite,  modul in care operatorii economici trebuie 

sa structureze informatiile ce urmeaza a fi prezentate pentru a raspunde cerintelor din Anuntul de 

participare, precizari privind garantiile solicitate, modul in care trebuie intocmite si structurate Propunerea  

Tehnica si cea Financiara,  criteriul de atribuire  ce urmeazd  a fi aplicat,  precum si termenele procedurale 

ce trebuie respectate si caile de atac. Informatiile sunt grupate in functie de structura sectiunilor Anuntului 

de participare. 

 
Avand in vedere prevederile art. 217 alin.(6) din Legea nr. 98/2016, operatorul economic trebuie sa isi 
elaboreze oferta in conformitate cu prevederile din  documentatia de atribuire si sa indice in cuprinsul 
acesteia, informatille din cadrul documentelor de calificare, propunerii tehnice si/sau din  propunerii 
financiare care  sunt  confldentiale,   clasificate  sau  protejate  de  un  drept  de proprietate intelectuala.  
 
Ofertantii trebuie  sa transmita oferta si documentele  care o insotesc  doar  in  format  scris,  in plic inchis 
depus la sediul autoritatii contractante, cel tarziu la data si ora limita pentru depunerea ofertelor, specificate 
in anuntul de participare. 
 
Pct. II.2.4 Descrierea achizitiei publice 
Obiectul contractului de achiziţie publică îl constituie prestarea serviciilor de catering, respectiv pregătirea, 
prepararea şi livrarea zilnică a hranei pentru elevii Scolii Gimnaziale din COMUNA COAS, jud. 
MARAMURES si structurile arondate acesteia, cu începere de la data semnării contractului de către ambele 
părţi şi până la 31.12.2025, cu excepția vacanțelor școlare, a zilelor de weekend și a sărbătorilor legale. 
 
La nivelul autoritatii contractante si a conducerii Scolii Gimnaziale din COMUNA COAS, jud. 
MARAMURES , s-a aprobat ca tip de suport alimentar diferentiat, „MASA CALDA IN REGIM DE 
CATERING”. 
 

Pct. II.2.5 Criteriul de atribuire  

În aplicarea proceduri de atribuire, autoritatea contractantă a ales să aplice criteriul de atribuire: cel mai 

bun raport calitate-preţ. 

 
Denumire factor evaluare: 

 1. Pretul ofertei - Componenta financiara - pondere 40 % 
Algoritmul de calcul: 
Punctajul se acordă astfel: 

a) Pentru cel mai scăzut dintre prețuri (Pret minim ofertat), se acordă punctajul maxim alocat, 40 
puncte; 

b) Pentru oricare alt preț ofertat, punctajul se acordă astfel: 
P n = (Pret minim ofertat / Pret n) x 50, unde: 
P n - Punctaj pret oferta n; 
Pret minim ofertat - cel mai mic pret ofertat; 
Pret n - pret ofertat de catre ofertantul n. 



 
ROMÂNIA 

JUDEȚUL MARAMUREȘ 
COMUNA COAȘ 

 437282, Coaș, Str. Ion Popescu de Coas, Nr.34, Tel:0262286233/Fax:0262286144 
E-mail:primaria@coas.ro 

COMPARTIMENTUL ACHIZIȚII PUBLICE 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------  

2. Ponderea materiei prime din pretul total/portie - Componenta tehnica - pondere 40% 
Punctajul se acordă astfel: 

a) Pentru cel mai mare nivel al ponderii materiei prime din pretul total/portie (Mp maxim), se 
acorda punctajul maxim alocat factorului de evaluare, respectiv 40 puncte; 
b) Pentru celelalte niveluri ale ponderii materiei prime din pretul total/portie, punctajul Pmp n se 
calculeaza astfel: 

Pmp n= MP n/Mp maxim x 40, unde: 
Pmp n = punctajul acordat nivelului ponderii materiei prime din pretul total/portie oferta (n); 
MP n - nivelul ponderii materiei prime din pretul total oferta (n); 
MP maxim - nivelul cel mai ridicat al ponderii materiei prime din pretul total/portie. 
Nivelul minim al ponderii materiei prime din pretul tota/portie este de 40%. 
Pentru un nivel al ponderii materiei prime din pretul total/portie egal cu nivelul minim indicat de 40% nu se 
acorda punctaj. 
Pentru un nivel al ponderii materiei prime din pretul total/portie mai mic decât nivelul minim indicat (40%), 
oferta va fi considerată necorespunzatoare din punct de vedere tehnic, urmand a fi declarată neconformă și 
respinsă. 
Factorul de evaluare Ponderea materiei prime din pretul total/portie va fi exprimat cu maxim doua zecimale. 
Este declarata castigatoare oferta care întrunește cel mai mare punctaj, exprimat cu maxim doua zecimale, în 
urma aplicarii criteriului de atribuire "cel mai bun report calitate-pret". 
Punctajul pentru fiecare oferta se va calcula prin însumarea punctajelor pentru fiecare factor de evaluare 
dupa formula: 
Ptotal(n) = P n + Pmp n, exprimat cu maxim două zecimale. 
In cadrul ofertei tehnice ofertantii vor prezenta sub forma tabelara calculul afferent ponderii materiei prime 
in valoarea finala a serviciilor furnizate/prestate, exprimate procentual pentru hrana calda ofertanta si 
solicitata la nivelul sectiunii formulare, Formular nr. 7 – Formularul de oferta si anexa la acesta, prin 
preluarea datelor exprimate procentual in cadrul anexei si prezentate in oferta tehnica. 
 
3. Mijlocul de transport autorizat transport hrana calda - pondere 10% 
Punctajul se acordă astfel: 

a) Mijloc de transport autorizat cu autonomie electrică integral -10 puncte 
b) Mijloc de transport autorizat hibrid - 5 puncte 
c) Mijloc de transport autorizat hrana cu combustie interna - 0 puncte. 

Se acordă punctajul maxim de 10 puncte, ofertei/ofertelor care prezintă o mijloc de transport hrana calda 
care are autonomie electrică reală integral. Ofertantii vor prezenta in cadrul propunerii tehnice documente 
doveditoare in acest sens specifice imantricularii vehiculelor de transport si/sau modalitatea de acces la 
mijlocul de transport ofertat (contract de inchiriere, contract de leasing, contract de comodat, etc) insotit de 
documentele de identitate a mijlocului de transport propus. Mijloacele de transport propus trebuie sa 
respecte ceriontele solicitate in caietul de sarcini la cap. 13 TRANSPORTUL HRANEI LA SEDIUL 
BENEFICIARILOR. In cazul in care ofertantul este o asociere si/sau beneficiaza de aportul 
subcontractantilor se vor prezenta documentele doveditoare cumulative in numele asocierii si/sau 
subcontractantilor, respectand cerintele impuse prin caityl de sarcini cap. 13 
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4. Distanța față de prestator/furnizor și sediul autorității contractante – pondere 10% 

Algoritm de calcul: - distanța între 0 - 25 km se acordă punctaj maxim: 10 puncte 
- distanța între 1-25 km se acordă punctajul: 10 puncte; 
- distanța între 26-50 km se acordă punctajul: 5 puncte 
- distanța peste 51 km se acordă : 0 puncte. 
Calculul distanței se va face raportat sediul prestatorulor/furnizorilor de hrana, în acest sens fiind necesară 
prezentarea documentelor care atestă adresa. 
 
Precizari suplimentare cu privire la determinarea ofertei castigatoare: 
1. Clasamentul pe baza caruia se stabileste oferta castigatoare se întocmeste în ordinea descrescatoare a 
punctajelor, oferta castigatoare fiind cea de pe primul loc, respectiv cea cu cel mai mare punctaj în urma 
aplicarii criteriului de atribuire. 

2. În situatia în care, dupa aplicarea algoritmului de calcul, punctajui rezultat al ofertelor (clasate pe primul 
loc) este egal, departajarea se va face avand în vedere punctajui obtinut la factorii de evaluare în ordinea 
descrescatoare a ponderilor acestora. 

3. În situatia în care egalitatea se mentine, autoritatea contractanta va solicita ofertantilor respectivi o nouă 
propunere financiara, caz în care contractul va fi atribuit ofertantului a carui noua propunere financiară are 
pretul cel mai scazut. 

În urma analizarii rezultatelor evaluarii, autoritatea contractanta are dreptul necondiționat de a decide 
declararea unui singur ofertant ca fiind caștigator, respectiv ofertantul care a întrunit toate condițiile 
solicitate în prezenta documentatie, în urma aplicarii criteriului de atribuire. 

Pct. III.1.1. Situatia personala – Motive de excludere 

CERINTA 1: Ofertantii, tertii sustinatori si subcontractantii nu trebuie sa se regaseasca in situatiile 
prevazute la art. 164, 165, 167 din Legea nr. 98/2016. Modalitatea prin care poate fi demonstrată 
îndeplinirea cerinței: se va prezenta declaratie pe propria raspundere privind neincadrarea in situatiile 

prevazute la art. 164, 165, 167 din Legea nr. 98/2016, valabile la momentul prezentarii. 
 
CERINTA 2: Ofertanţii / ofertantii asociati / terţii susţinători / subcontractanţii nu trebuie să se regăsească 
în situaţiile prevăzute la art. 59 si 60 din Legea nr.98/2016. Modalitatea prin care poate fi demonstrată 
îndeplinirea cerinţei: se va prezenta o declaratie privind evitarea conflictului de interese. 

Pct. III.1.2. Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale 

CERINTA 1: Operatorii economici ce depun oferta trebuie sa dovedeasca o forma de înregistrare în 
conditiile legii din tara de rezidenta, sa reiasa ca operatorul economic este legal constituit, ca nu se afla în 
niciuna dintre situatiile de anulare a constituirii precum si faptul ca are capacitatea profesionala de a realiza 
activitatile care fac obiectul contractului. Se solicita ca firma sa fie autorizata de organele competente pentru 
a presta serviciile care fac obiectul prezentei achizitii. Documentele justificative solicitate: Certificatul 

constatator emis de Oficiul National al Registrului Comertului de pe langa instanta competenta, din care 
sa rezulte ca obiectul de activitate al ofertantului include serviciile care fac obiectul prezentei achizitii, in 

termen de valabilitate la data depunerii. Informatiile cuprinse in certificatul constatator trebuie sa fie 
conforme cu realitatea la data depunerii documentului. Pentru persoane juridice/fizice straine se vor prezenta 
documente care dovedesc o forma de inregistrare/atestare ori apartenenta din punct de vedere profesional in 
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conformitate cu prevederile legale din tara de rezidenta. Documentele vor prezentate in limba in care au fost 
emise si vor fi insotite de o traducere autorizata in limba romana. 
 
Pct. III.1.3. Capacitatea tehnica si profesionala 

 
CERINTA 1: EXPERIENTA SIMILARA SERVICII 
Ofertantul trebuie sa fi prestat servicii similare în ultimii 3 ani, calculati pana la data limita de depunere a 
ofertelor.  

Documente justificative care probeaza îndeplinirea cerintelor privind experienta similara, solicitate de 
autoritatea contractanta: 

- o lista a principalelor servicii similare prestate in ultimii 3 ani, cu indicarea valorilor, datelor si 

beneficiarilor publici sau privati, in cuantum de minim 200.000 lei. 

CERINTA 2: INFORMATII PRIVIND SUBCONTRACTAREA: 

1. Autoritatea contractanta solicita ofertantului sa precizeze categoriile de servicii pe care intentioneaza sa 
le subcontracteze, precum si procentul aferent activitatilor indicate in oferta ca fiind realizate de catre 
subcontractanti si datele de recunoastere ale subcontractantilor propusi, daca acestia din urma sunt 
cunoscuti la momentul depunerii ofertei. 
2. Autoritatea contractanta va verifica inexistenta unei situatii de excludere prevazute la Art. 164, 165 si 
167 din Legea nr. 98/2016, in legatura cu subcontractantii propusi. 
3. In cazul in care este identificata o situatie de excludere, cu aplicarea in mod corespunzator a 
dispozitiilor Art. 171 din Legea nr. 98/2016, autoritatea contractanta va solicita ofertantului o singura data 
sa inlocuiasca un subcontractant in legatura cu care a rezultat, in urma verificarii, ca se afla in aceasta 
situatie. 
4. Se va depune si completa in acest sens Formularul nr. 3 – Acord de subcontractare. 
 

CERINTA 3: INFORMATII PRIVIND ASOCIEREA: 

1. Mai multi operatori economici au dreptul de a se asocia cu scopul de a depune oferta comuna, fara a fi 
obligati insa sa isi legalizeze, din punct de vedere formal, asocierea. 
2. In cazul in care mai multi operatori economici participa in comun la procedura de atribuire, 
indeplinirea criteriilor privind capacitatea tehnica si profesionala se demonstreaza prin luarea in 
considerare a resurselor tuturor membrilor grupului, iar autoritatea contractanta solicita ca acestia sa 
raspunda in mod solidar pentru executarea contractului de achizitie publica/acordului-cadru. 
3.  Se va depune si completa in acest sens Formularul nr. 1 – Acordul de asociere. 

 

CERINTA 4: INFORMATII PRIVIND TERTII SUSTINATORI: 

1. Operatorul economic poate invoca sustinerea unui tert/unor terti in ceea ce priveste indeplinirea 
criteriilor referitoare la capacitatea tehnica si profesionala. 
2. Se va depune si completa Formularul nr. 2 – Angajament ferm de sustinere tehnica si 

profesionala. 
3. In cazul in care sustinerea tertului sustinator/tertilor sustinatori vizeaza resurse netransferabile (cum ar 
fi experienta similara), angajamentul va asigura autoritatii contractante indeplinirea obligatiilor asumate 
prin acesta iar tertii sustinatori vor demonstra prin documente in ce mod pot sustine cele declarate. 
4. Tertul/tertii care asigura sustinerea trebuie sa nu se incadreze in motivele de excludere prevazute la Art. 
164, 165 si 167 din Legea 98/2016. 
5. Deasemenea conform prevederilor Art.182 alin. (4) din Legea nr.98/2016, odata cu Angajamentul ferm 
de sustinere, oferta si DUAE, ofertantul are obligatia sa prezinte documentele transmise acestuia de catre 
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tertul sustinator, din care sa rezulte modul efectiv prin care acesta va asigura indeplinirea propriului 
angajament de sustinere, documente care se vor constitui anexe la respectivul Angajament de sustinere. 

 
Pct. III.1.4. Depozite valorice si garantii 
 
GARANTIA DE PARTICIPARE 
In temeiul art. 154 alin. 2 din Legea nr. 98/2016, autoritatea cotractanta nu solicita constituirea garantiei 
de participare. 
 
GARANTIA DE BUNA EXECUTIE 
In temeiul art. 154 alin. 3 din Legea nr. 98/2016, autoritatea cotractanta nu solicita constituirea garantiei de 

buna executie a contractului. 

 
INSTRUCTIUNI PRIVIND OFERTA 
 
A.  Modul de prezentare a propunerii tehnice 
 

Propunerea tehnica trebuie sa reflecte asumarea de catre ofertant a tuturor cerintelor din caietul de 

sarcini. Propunerea tehnica transmisa va fi intocmita cu respectarea stricta a tuturor capitolelor si 

subcapitolelor in ordinea in care sunt acestea prezentate si solicitate in Caietul de sarcini. 
 
Ofertantii vor intocmi  propunerea  tehnica  intr-o  maniera  organizata,  astfel incat  aceasta  sa asigure 
posibilitatea  verificarii  in mod facil  a corespondentei cu cerintele/specificatiile prevazute  in cadrul 
prezentei  sectiuni, respectiv cu cele prevazute  in cadrul Caietului de sarcini si a documentelor anexate la 
acesta, care fac parte integranta din documentatia de atribuire. 
 
In acest  scop,  pomind de la propria expertiza a ofertantului in domeniul contractului ce urmeaza sa fie 
atribuit  si prin raportare la necesitatile, obiectivele si constrangerile autoritatii contractante, astfel cum au 
fost acestea descrise in cadrul  Caietului de sarcini,  propunerea tehnica va cuprinde informatii relevante 
privind abordarea propusa de ofertant pentru  executia contractului. 
 
Nota 1:  Propunerea tehnica va fi paginata si opisata, opisul va fi pagina zero  a propunerii tehnice.   
Nota 2: Cerintele impuse in Caietul de Sarcini sunt minimale. Autoritatea contractanta va lua  in considerare  
toate propunerile tehnice care asigura un nivel calitativ egal sau superior Caietului de sarcini.  
Nota 3: Documentele solicitate vor fl prezentate in limba  romana,  iar daca sunt redactate in alta limba 
decat limba romana vor fi prezentate si traduceri autorizate ale acestora. 
 
 
B.  Modul de prezentare a propunerii financiare 

 
Ofertantul va prezenta: 
 
1. Propunerea financiara – conform Formularului nr. 7 - Formular de oferta si anexei la acesta. Lipsa 
formularului de oferta reprezinta lipsa ofertei, respectiv lipsa actului juridic de angajare in contract. 
 
2. Document de confirmare a acceptarii de catre ofertant a clauzelor contractuale 
Autoritatea contractanta va aplica prevederile art. 137 alin. (3)  litera b) din HG nr. 395/2016. Recomandam 
operatorilor economici sa formuleze amendamente cu privire la clauzele contractuale din propunerea de 
contract in perioada de solicitare a clarificarilor la documentatia de atribuire. Este permis operatorilor 
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economici sa formuleze amendamente cu privire la clauzele contractuale din propunerea de contract odata 
cu depunerea ofertei, urmand   ca pe parcursul evaluarii ofertelor, daca devine aplicabil, autoritatea 
contractanta  sa  aiba  in  vedere  prevederile art. 137  alin.(3)  lit.  b)  din HG nr. 395/2016. 
 
Oferta financiara va cuprinde toate  cheltuielile legate  de prestarea serviciilor,  iar valoarea ofertata trebuie  
sa se incadreze in valoarea estimata a contractului. 
 
Prin completarea  formularului de oferta,  ofertantul isi manifesta dorinta de a se angaja din punct de vedere 
juridic in relatie contractuala  cu autoritatea  contractanta.  
 
Ofertantul intelege ca propunerea financiara se va elabora tinand cont de impactul asupra preturilor 
prezentate, a evolutiei pietei, a inflatiei, etc., pe intreaga perioada, pana la finalizarea contractului. 
 
 
Pct. VI.2) Proceduri de contestare  
VI.2.1) Organismul de solutionare a contestatiilor  
Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor  
Adresa: Str. Stavropoleos nr. 6, sector 3; Localitatea: Bucuresti; Cod postal: 030084; Tara: Romania; 
Telefon: +40 213104641; Fax: +40 213104642 / +40 218900745; E-mail: office@cnsc.ro; Adresa internet: 
(URL) http://www.cnsc.ro;  
 
VI.2.2) Procedura de contestare  
Precizari privind termenul (termenele) pentru procedurile de contestare:  
Eventualele contestatii se pot depune la CNSC si vor fi solutionate potrivit Legii 101/2016.  
Termenul de depunere al contestatiei: 7 zile 
 
 
 

Responsabil achizitii publice, 

Cheșei Andreea Alexandra 
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