Atributiile specifice postului de inspector cls.I, grad profesional debutant din cadrul Biroului financiar contabil:

-intocmeste referate si fige de calcul cu debitele si penalititile datorate de debitori, pe care le inainteazi sefului

de birou in vederea luarii masurilor ce se impun; L
-participa la organizarea sistemului informational al institutiei, urmarind folosirea cat mai eficienta a_d'atelor contabilitatii.
-asigura si raspunde de pastrarea documentelor justificative care stau la baza inregistrarilor in contabilitate.

-urmareste, controleaza si raspunde de stabilirea si incasarea cuantumului garantiilor materiale pentru personalul care
gestioneaza valori materiale si banesti.

-exercita controlul zilnic asupra operatiunilor efectuate prin casieria institutiei.

-asigura si raspunde pentru lichidarea operatiunilor de plata ale institutiei, propunand masurile necesare pentru stabilirea
raspunsurilor atunci cand este cazul, sefului ierarhic.

-organizeaza si raspunde de efectuarea la timp a operatiunilor de inventariere a valorilor materiale si banesti in
conformitate cu legile in vigoare.

-tine evidenta platilor de casa cat si a cheltuielilor efective pe structura clasificatiei bugetare.

-efectueaza contabilitatea fondurilor cu destinatie speciala .

-intocmeste dispozitii de plata si incasare .

-participa la intocmirea bugetului local .

-participa la intocmirea darilor de seama trimestriale si anuale.

-intocmeste si raspunde de evidenta sintetica si analitica a materialelor , obiectelor de inventar , bonurilor valorice ,
conform prevederilor legale.

-propune masuri de imbunatatire a activitatii de incasare a veniturilor rezultate din valorificarea bunurilor.

-urmireste intocmirea si depunerea in termenele prevazute de lege a declaratiilor de impunere de cétre persoanele fizice si
persoane juridice si prelucrarea acestor declaratii.

-asigura gestionarea documentelor referitoare la impunerea fiecarui contribuabil.

-verificd periodic persoanele fizice si persoanele juridice aflate in evidenti ca detindtoare de bunuri sau venituri supuse
impozitelor si taxelor locale si a altor impozite sau taxe ce constituie venit al bugetului local, in legéturd cu sinceritatea
declaratiilor ficute, cu modificérile intervenite operdnd, dupa caz, diferentele fatd de impunerile initiale si ia mésuri
pentru incasarea acestora la termen.

-urmdreste achitarea de cétre persoanele fizice i juridice a taxelor pentru ocuparea terenului aparfindnd domeniului
public prin verificarea dupa caz a documentelor primare doveditoare.

-supune impunerii bunurile identificate ale contribuabililor, prin actiuni proprii, dar si in colaborare cu celelalte
compartimente din cadrul Primariei.

-analizeazi, cerceteazi si propune solutionarea cererilor si contestatiilor cu privire la stabilirea impozitelor gi taxelor de la
persoanele fizice i juridice.,

-asigurd arhivarea actelor pe care le instrumenteazi rezultate din domeniul séu de activitate.

-evidentiazd si urmdreste debitele restante si face propuneri pentru urmdérirea lor, a suprasolvirilor pentru care face
propuneri de compensare a plusurilor cu sumele restante.

-intocmegte dosare pentru debitele primite de la alte unitati §i asigurd respectarea prevederilor legale privind identificarea
debitelor si confirmarea preludrii in evident3 fiscala a acestor debite.

-primeste si asigurd rezolvarea corespondentei

-executa orice alte lucrari repartizate de seful biroului in cadrul atributiilor si sarcinilor de serviciu in forma si la
termenele cerute, dispozitii ale primarului

-informeaza contribuabilii despre debitele inregistrate in evidentele fiscale,

-emite chitante de platd contribuabililor care solicitd efectuarea plitii impozitelor si amenzilor precum si
alte contributii datorate bugetului local;

-emite si comunicd contribuabililor deciziile de impunere si instiintarile de plata anuale;

-urmdreste si analizeazd permanent situatia debitelor restante pe contribuabili si ia masuri pentru incasarea
acestora;

-imbordereazi chitantele emise si predd numerarul casierului pe bazi de chitanta;

-confirma primirea debitelor de orice fel si emite borderouri de debite si scideri;



-asigurd si rdspunde de integritatea, confidentialitatea si securitatea datelor si documentelor din fiecare
dosar fiscal;

-tine locul salariatilor cu atributii de referent care lipsesc din diverse cauze, atunci cdnd este desemnat
pentru aceasta;

-intocmeste, dupd caz, adeverinte, certificate de atestare fiscald, precum si alte documente solicitate
in baza legii de cétre contribuabili;

-intreprinde mésuri pentru clarificarea datelor de identificare a persoanelor juridice;

-identificd contribuabilii care nu au depus declaratii fiscale si ii instiinteazd despre obligatiile declarative
ce le revin potrivit legii;

-isi perfectioneazi pregatirea profesionala teoretica si isi insuseste deprinderile practice necesare exercitirii
unei functii publice prin participarea la formele de pregatire organizate pentru functionarii publici;

-studiaza legislatia in vigoare;
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