ROMANIA

JUDETUL MARAMURES
COMUNA COAS
PRIMAR

DISPOZITIA NR. 25
din 19.05.2015

privind numirea indrumatorului de stagiu si aprobarea programului pentru desfasurarea
perioadei de stagiu a d-nei Luncanu Mihaela Adela

Primarul Comunei Coas;
Avand in vedere prevederile:

- Legii nr. 188/1999 privind Statutul functionarilor publici, republicata, cu modificarile
si completirile ulterioare;

- art. 79-85 din Hotérarea de Guvern nr. 611/2008, cu privire la aprobarea normelor
privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

In temeiul prevederilor art.63 alin. (1), art.68 alin.(1) si art.115 alin.(1) lit.a) din Legea nr.
215/2001 a administratiei publice locale, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

DISPUNE:

Art. 1. D-na lvan Aurica, Secretar al Comunei Coas se numeste indrumator de stagiu
pentru doamna Luncanu Mihaela Adela, inspector - functionar public debutant in cadrul
Compartimentului Asistenta Sociala.

Art. 2. Se aproba programul pentru desfasurarea perioadei de stagiu a functionarului
public debutant mentionat mai sus, conform anexei care face parte integranta din prezenta
dispozitie.

Art. 3. Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se incredinteaza functionarii
publici mentionati la art.1.

Art. 4—Prezenta dispozitie se comunicé:
- Institutia Prefectului- Judetul Maramures;
- D-nei lvan Aurica;
- D-nei Luncanu Mihaela Adela;
- Dosar dispozitii. «"

AVIZAT SECRETAR




ROMANIA Anexa la

JUDETUL MARAMURES Dispozitia nr. 25/19.05.2015
COMUNA COAS

PRIMAR

PROGRAM
pentru desfagurarea perioadei de stagiu a d-nei Luncanu Mihaela Adela — functionar public debutant
in cadrul in cadrul Compartimentului Asistenta Sociala al aparatului de specialitate al
primarului comunei Coas Judetul Maramures.

in conformitate cu dispozitiile H.G. nr. 61 1/2008, cu privire la aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare,
perioada de stagiu pentru doamna Luncanu Mihaela Adela incepe de la 25 mai 2015 pand la
implinirea termenului legal de un an. in cadrul perioadei de stagiu, potrivit dispozitiilor art. 82 alin.
(2) litera a) din H.G. nr.611/2008, zilnic vor fi alocate doua ore din timpul normal de lucru studiului
individual al legislatiei din domeniul administragiei publice sau programelor de formare la care
trebuie sa participe functionarul public debutant. De asemenea, functionarul public debutant isi va
organiza o evidentd proprie a pregatirii profesionale pe care 0 efectueaza.
fn scopul cunoasterii i familiarizarii cu specificul activitatii Primariei Comunei Coas, d-nei
Luncanu Mihaela Adela i se va asigura posibilitatea de a urmari modul de indeplinire a atributiilor
de serviciu de citre functionarii publici definitivi din cadrul celorlalte compartimente.
Aceasta activitate se va desfasura sub coordonarea indrumatorului de stagiu, conform unui
grafic stabilit Tn urma consultarii sefilor serviciilor implicate, fara a depasi un sfert din durata
perioadei de stagiu.

in vederea perfectiondrii pregatirii teoretice si a insusirii deprinderilor practice necesare in
vederea exercitarii functiei publice detinute in cadrul Compartimentului Asistenta Sociala propunem
indeplinirea urmatoarelor activitati:
- insusirea legislatiei referitoare la activitatea de asistenta si protectie sociala;
- indeplinirea atributiilor inscrise in fisa postului §i a obiectivelor stabilite in activitatea curenta,
conform legislatiei in vigoare si a normelor de eticd, cu respectarea conditiilor de eficienta si
eficacitate;
colaborarca permanentd cu colegii din cadrul celorlalte compartimente din aparatul de
specialitate al Primarului Comunei Coas, in vederea indeplinirii corespunzitoare a sarcinilor de
serviciu. in acest sens, pentru rezolvarea lucrarilor si a corespondentei repartizate de catre primar sau
de catre secretar, functionarul public debutant va solicita sprijinul si il va consulta pe indrumatorul de
stagiu;
. raspunde de rezolvarea lucrarilor si a corespondentei repartizate la termenele prevazute de
legislatia in vigoare sau stabilite expres prin rezolutie, raspunde de calitatea, exactitatea, realitatea si
veridicitatea documentelor si lucrarilor intocmite;
- informeaza conducerea asupra deficientelor din dosare;
- raspunde de pastrarca secretului de serviciu si a confidentialitatii in legatura cu faptele,
informatiile sau documentele de care are cunostinta in exercitarea functiei;
- ii este interzis sa primeasca direct cereri a carei rezolvare intra in competenta sa de rezolvare
sau sa intervina in solutionarea acestora fara viza /rezolutia sefului direct;
- participarea la actualizarea registrului cu actele intrate in lucru serviciului si termenele de
solutionare cu respectarea termenelor legale, sau chiar reducerea acestora;
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